UBND THI XA NGA NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
PHONG TU PHAP Poc lap - Tw do - Hanh phuc’

S5: 348 /PTP Nga Nam, ngay 06 thang 9 nam 2021

V/v lay y kién gop y du thao
Quyét dinh Ban hanh Quy dinh
chirc nang, nhiém vu, quyén han
va co cdu t6 chirc clia Phong Tw

phap thi x& Nga Nam

Kinh gti:
- Uy ban Mt tran T6 qudc Viét Nam thi x&;
- Phong, nganh thi x&;
- Uy ban nhan dan céc x4, phuong,
thi xa Nga Nam.

Thuc hién Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015 (stra doi,
b6 sung ndm 2020) va cac vin ban hwéng dan thi hanh.

Phong Tuv phap thi x4 Ngd Nam xady dwng du thdo Quyét dinh Ban hanh
Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han, to chirc va bién ché clia Phong Tuw
phéap thi xa Nga Nam. Bé dam bao trinh tw, thd tuc ldy y kién d6i véi van ban
quy pham phap luat, Phong Tw phép thi x& kinh mong cac don vi gop ¥ bang van
ban va glti vé Phong Tu phap thi x4 cham nhat ngay 13/9/2021. Sau thoi gian
néu trén, néu chua nhan duogc y kién déng gop cua cac don vi, Xin xem nhuw cac
don vi thdng nhat véi du thao van ban.

(Binh kém du thdo Quyét dinh Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém wu,
quyén han, t6 chirc va bién ché clia Phong Tuphéap thi xa Nga Nam)

Kinh mong nhén dwoc sv dong gop cla quy co quan./.

Noi nhan:
- Nhuw trén;
- Lwu: VT, PTP



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THI XA NGA NAM Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:  /2021/QB-UBND Ngd Nam, ngay  thang  ndam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han, t6 chirc va bién ché
cua Phong Gido duc va Dao tao thi xa Nga Nam

UY BAN NHAN DAN THI XA NGA NAM

Cain cie Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt suwa a"oz b6 sung mot s6 diéu ciia Ludt T6 chirc Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Cdn cit Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thdng 5 ndm 2014 ciia
Chinh phit quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mon thuéc Uy ban nhén ddn
huyén, qudn, thi xd, thanh pho”' thuéc tinh;

Cdn cir Nghi dinh s6 108/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 ndm 2020 ciia
Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé 37/2014/NP-CP ngdy
05/5/2014 ciia Chinh phii quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy
ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh pho”' thuéc tinh, thanh pho”' triee thudc
Trung wong;

Cain cir Thong twr s6 12/2020/TT-BGDPT ngay 22 thang 5 ndm 2020 ciia
B¢ Gido duc va Pao tgo huong ddan vé chirc ndng, nhiém vu, quyén han cua So
Gido duc va Pao tao thudc Uy ban nhdn ddn tinh, thanh pho”' truc thugc Trung
uong, Phong Gido duc va Pao tao thudc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd,
thamh phé thudc tinh, thanh phé triec thude Trung wong;

Cdn cit Quyét dinh s6 47/2017/0D-UBND ngay 28/12/2017 cua Uy ban
nhdn ddn tinh Séc Trang ban hanh Quy dinh phdn cdp tham quyén quan 1y t6
chite, bién ché trong cdc co quan hanh chinh nha nuée, don vi su nghiép cong
ldp va cdc 16 chire hoi, qui, t6 chirc phi chinh phii trong mede trén dia ban tinh
Soc Trang;

Xét To trinh cua Truong phong Gido duc va Pao tgo thi xa Ngd Nam.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy dinh chtrc ning, nhiém
vy, quyén han, té chtrc va bién ché ctia Phong Gido duc va Pao tao thi xa
Nga Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 7 ngay ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh s6 11/2015/QD-UBND, ngay 22/7/2015 ctia Uy ban nhan dan thi xa
Nga Nam ban hanh Quy dinh chiic ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chic
ctia Phong Gido duc va Dao tao thi xa Nga Nam.



Piéu 3. Chanh Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan,
Truong phong Noi vu, Trudng phong Gido duc va Dao tao thi xa Nga Nam, Thu
trudng cac co quan chirc ndng ¢o6 1i€n quan can ¢t Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu “Piéu 3 dé thuc hién™; CHU TICH

- S& Tu phap; ’

- S& Nbi vu;

-Luu: VT-LT.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THI XA NGA NAM Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY DINH
Chiic niing, nhiém vu, quyén han, t6 chirc va bién ché
cua Phong Tw phap thi xa Nga Nam
(Ban hénh kém theo Quyét dinhsé  /2021/0P-UBND, ngay / /2021
ctia Uy ban nhdn ddn thi xa Nga Nim)

] ] _ Chuong I )
VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Piéu 1. Vi tri va chirc ndng

1. Phong Tu phap thi x4 1a co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan thi
x4, tham muu, giap Uy ban nhan dan thi xa thyc hién chirc ndng quan ly nha nudc
vé: cong tac xdy dung va thi hanh phap luat; theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat;
kiém tra, xtr 1y, ra soat, hé thong héa vin ban quy pham phép luat: phd bién, gido
duc phap luat; hoa giai & co s¢; trg ly phap ly; nu6i con nudi; hd tich; ching thuc;
quan ly cong tac thi hanh phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh va cac cong tac tu
phap khac theo quy dinh cua phap luat.

2. Phong Tu phap thi xa ¢6 tu cach phap nhén, c6 con dau va tai khoan riéng;
chiu su chi dao, quan ly vé td chuc, vi tri viée 1am, bién ché cong chic, co cau ngach
cong chuc cta Uy ban nhan dan thi xa theo thAm quyén, dong thoi chiu su chi dao,
kiém tra, thanh tra, huéng dan vé chuyén moén nghiép vu ctia Bo Tu phap, S& Tu phap.

Piéu 2. Nhi€ém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhan dan thi xa ban hanh nghi quyét, quyét dinh, quy hoach
ké hoach phat trién trung han va hang nam vé linh vuc tu phap thudc thAm quyén
ban hanh ctia Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan thj x4; chuong trinh, bién
phap t6 chuc thyc hién cdc nhiém vu cai cach hanh chinh, cai cach tu phéap, xdy
dung, hoan thién phap luat vé cac linh vuc thudc pham vi thim quyén quyét dinh
ctia Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa trong linh vuce tu phap; du thao
vin ban quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chuc cua
Phong Tu phép thi xa.

2. Trinh Chu tich Uy ban nhéan dén thi xa du thio cac van ban vé linh vy tu
phép thudc tham quyen ban hanh ctia Chu tich Uy ban nhéan dan thi xa.

3. T6 chuc thuc hién cac van ban quy pham phap luat, cchuong trinh, lgé'
hoach va cic van ban trong linh vuc tu phap sau khi da dugce cap co6 tham quyén
phé duyét.

4. Chi dao, huong dan, kiém tra chuyén mon nghiép vu vé cong tac tu phap
O cap xa.
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5. Vé xay dung van ban quy pham phap luat:

~a) Phoi hop x4y dung nghi quyét, quyét dinh thudc tham quyeén ban hanh
ctia Uy ban nhan dan, Hoi dong nhén dan thi xa do cac co quan chuyén mén khac
thudc Uy ban nhan dan thi xa cha tri xay dung;

_ b) Tham dinh dur thao nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan, du thao quyét dinh
ctia Uy ban nhan dan thi xa theo quy dinh phap luét.

6. Vé theo doi tinh hinh thi hanh phap luat:

~ a) Xéy dung va trinh Uy ban nhan dan thi xa ban hanh va t6 chitc thyc hién
K¢ hoach theo do1 tinh hinh thi hanh phap luat trén dia ban;

b) Hudng dan, don déc, kiém tra cdc co quan chuyén mén thuoc Uy ban
nhin dan thi xa va cong chirc chuyén mon thudc Uy ban nhan dan cip xa trong
viéc thuce hién cong tac theo doi tinh hinh thi hanh phap luat tai dia phuong;

¢) Téng hop, dé xuat voi Uy ban nhan déan thi xa vé viée xir 1y két qua theo
dai tinh hinh thi hanh phap luat;

d) Theo doi tinh hinh thi hanh phap ludt trong Iinh vue tu phap thuéc pham
vi quan ly nha nudc ctia Uy ban nhan dan thi xa.

7. Vé kiém tra vin ban quy pham phap luat:

a) La dau mdi giup Uy ban nhan dan thi x4 ty kiém tra vin ban do Uy ban
nhan dan thi xa ban hanh;

b) Giap Chu tich Uy ban nhan déan thi xa kiém tra van ban ciia Hoi dong
nhin dan va Uy ban nhan dan cap x4; trinh Chui tich Uy ban nhan dan thi xa quyét
dinh bién phap xtr ly van ban trai phap luét theo quy dinh;

¢) Kiém tra, xtr ly d6i voi cac van ban cé chtra quy pham phap luat do Hoi
ddéng nhan dan hodc Uy ban nhan dan cdp x4 ban hanh nhung khong duoc ban
hanh bang hinh thirc nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan hodic quyét dinh ctia Uy
ban nhan dan; vin ban do Chu tich Uy ban nhan dan cdp xa ban hanh c6 chira quy
pham phap luét.

8. Vé ra soat, hé théng hoa vin ban quy pham phap luat:

a) La dau moi giup Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dén thj xa t0
chﬁ’c thuc hién Viép ra soat, hé¢ thong hda vin ban quy pham phap ludt ctia Ho1
dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa theo quy dinh phap luit;

b) Pon dbc, hudng dﬁn,qténg hop két qua ra soat, hé théng hoa vin ban
chung ctia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dén thi xa.

9. V& phd bién, giao duc phép luat va hoa gidi & co so:

a) Xdy dung, trinh Uy ban nhan dan thi xa ban hanh chuong trinh, ké hoach

phd bién, gido duc phap luat va t6 chuc thuc hién sau khi chuong trinh, ké hoach
dugc ban hanh;
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b) Theo doi, hudng dan va kiém tra cong tac phd bién gido duc phap luat tai
dia phuong; don doc, kiém tra cac co quan chuyén mén tryc thuoc Uy ban nhén
dan thi xa, co quan, t0 chirc ¢6 lién quan va Uy ban nhan dan cap x4 trong viéc to
chtrc ngay Phap luat Nudc Cong hoa xa hot chu nghia Viét Nam trén dia ban;

¢) Thuc hién nhiém vu cta co quan thuong truc Ho1 déng phéi hop phé
bién, gido duc phap luat thi xa;

d) Xay dung, quan ly doi ngii bdo cdo vién phap luat, tuyén truyén vién
phap luat theo quy dinh phap ludt;

d) Hudng dan viéc xay dung, quan 1y, khai thac ti sach phap luat & cdp xa
va & cac co quan, don vi khac trén dia ban theo quy dinh phap luét;

e) TH chuc trién khai thyc hién cac quy dinh ctia phap ludt vé hoa giai & co so.

10. Giup Uy ban nhan dan thi x4 thuc hién nhiém vu vé xay dung cap xa dat
chuén tiép can phap luat; 1a co quan thudng truc ctia Hoi dong danh gia tiép can
phap luat.

11. Thye hién cac nhiém vy vé tro giup phéap 1y theo quy dinh phép luét.
12. V& quan ly va dang ky ho tich:

a) Gitip Uy ban nhan dan thi xa chi dao, kiém tra, huéng dan viéc td chirc
thuc hién cong tac dang ky va quan ly ho tich trén dia ban;

b) Giup Uy ban nhan dan thi x4 thuc hién dang ky ho tich theo quy dinh
phap luat; dé nghi Uy ban nhan dan thi xa quyét dinh thu hdi, hiy bo gidy to ho
tich do Uy ban nhan dan cép x4 cép trdi voi quy dinh cta phap ludt (trir trudng
hop két hon trai phap ludt);

c) Gip Uy ban nhan dan thi xd quan 1y, cap nhat, khai thac co sé dir 1iéu ho
tich va cap ban sao trich luc hd tich theo quy dinh;

d) Quan 1y, str dung S6 ho tich, biéu mau ho tich; luu trir SO ho tich, hd so
dang ky ho tich theo quy dinh phap luat.

13. Thyc hién nhiém vu quan 1y vé nudi con nudi theo quy dinh phéap luat.
14. Vé chimg thuc:

a) Thuc hién chimg thuc ban sao gidy, ban sao dién tir tr ban chinh, chimg
thuc chir ky (bao gom ca chir ky nguoi dich) va chimg thuc hop dong, giao dich
thudc thAm quyén ctia Phong Tu phéap theo quy dinh cta phap luat;

b) Quan ly, st dung S6 chung thuc, luu trir SO chting thuc, hd so chung
thuc theo quy dinh cua phap lut;

¢) Hudng dan, klem tra vé nghiép vu ddi voi cong chuc Tu phap - Ho tich
thudc Uy ban nhan dan cp xa trong viéc chting thuc ban sao gidy, ban sao dién tir
tir ban chinh, chimg thyc chir ky va chimg thuc hop déng, giao dich: quan ly, st
dung Sb chung thye; luu trir Sb chung thyuc, hd so ching thuc thude thdm quyén
ctia Uy ban nhan déan c4p xa theo quy dinh ctia phap luat.
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15. V& quan 1y cong tac thi hanh phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh:

a) Giup Uy ban nhan dan thi xa theo doi, don déc, kiém tra va bao cdo cong
tac thi hanh phap luat vé xtr ly vi pham hanh chinh tai dia phuong;

b) Bé xuat Uy ban nhan dan thi xa kién nghi co quan c6 thim quyén nghién
ctru, xtr ly cac quy dinh xir ly vi pham hanh chinh khong kha thi, khong phu hop
véi thuce tién hodc chéng chéo, mau thudn véi nhau;

¢) Hudng dan nghiép vu trong viéc thuc hién phap luat vé xtr Iy vi pham
hanh chinh.

16. Gitup Uy ban nhan dan thj x4 thyc hién nhiém vu, quyén han vé thi hanh
an dan sy, thi hanh 4n hanh chinh theo quy dinh phap luét va quy ché phdi hop
cong tac gilta co quan tu phap va co quan thi hanh an déan su tai dia phuong do B
Tu phap ban hanh.

17. Giap Uy ban nhan dan thi xa t6 chuc tap huén, bdi dudng chuyén mon,
nghi€p vy quan ly nha nudce vé cong tac tu phap d6i véi cong chuc Tu phap - HO
tich cap x4, cac to chuc va c4 nhan khac c6 lién quan theo quy dinh phap luat.

18. T6 chirc ung dung khoa hoc, cong nghé; xay dung h¢ thong thong tin,
luu trit phuc vu ¢ong tac quan ly nha nudce v€ linh vuc thudc pham vi quan ly ctia
Phong Tu phap.

19. Thuc hién cong tac thong tin, théng ké, bdo cdo dinh ky va dot xudt vé
tinh hinh thyc hién nhiém vu dugce giao theo quy dinh ctia Uy ban nhan déan thi xa
va S¢ Tu phap.

20. Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan kiém tra, tham gia thanh tra
viée thue hién phap ludt trong cac linh vue quan ly d6i véi to churc, ca nhan trén
dia ban; gidi quyét khiéu nai, t cdo; phong, chdng tham nhiing, lang phi trong
hoat dong tu phép trén dia ban theo quy dinh phap luét va phan cong cta Uy ban
nhan dan thi xa.

21. Quan ly td chirc bd may, vi tri vi€c lam, bién ché cong chtrc, co ciu
ngach cong chuc, thuc hién ché d6 tién lwong, chinh sach, ché d6 dai ngd, khen
thudng, ky luat, ddo tao va bdi dudng vé chuyén méon nghiép vu ddi véi cong chire
thudc pham vi quan ly ctia Phong Tu phap theo quy dinh ctia phap luét, theo phan
cong ctia Uy ban nhan dén thi xA.

22. Quan 1y va chiu trach nhiém vé tai san, tai chinh ctia Phong Tu phap thi
x4 theo quy dinh phap luat va phan cong ctia Uy ban nhan dén thi xa.

23. Thuc hién cac nhi€ém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat.

) (;hu’O’ng 11 A )
CO CAU, TO CHUGC, BIEN CHE

Diéu 3. TO chirc va bién ché.



5

1. Phong Tu phép thi xa ¢6 Trudng phong, khong qua 02 Pho Trudng phong
va cac cong chirc thuc hién cong tdc chuyén mdn, nghi€p vu:

a) Truong phong Tu phap thi x4 1a Uy vién Uy ban nhan dan thi x4 do Hoi
ddng nhan dan thi x4 bau, 1a nguoi dung diu Phong Tu phép thi x4 do Chu tich Uy
ban nhan dan thi x4 b6 nhiém, chiju trach nhiém trudc Uy ban nhan dan, Chu tich
Uy ban nhan dan thi xa va trudc phap luat vé thue hién chirc nang, nhiém vu,
quyén han dugc giao va todn bo hoat dong ctia Phong Tu phép thi xa;

b) Phé Trudng phong Tu phap thi x4 do Cha tich Uy ban nhan dan thi xa bd
nhiém theo dé nghi cua Trudéng phong Tu phap thi x4, 1a nguoi giup Trudng
phong thye hién mot hodc mot s6 nhiém vu cu thé do Trudng phong phan cong va
chiu trach nhiém trudc Truong phong va trude phap ludt vé thuc hién nhiém vu
dugc phan cong. Khi Truong phong ving miat mot Phé Trudng phong duogc
Truéng phong ty nhiém thay thé Trudng phong diéu hanh cdc hoat dong cia
Phong Tu phap thi x&;

¢) Truéng phong va Pho Truong phong Tu phap do Chu tich Uy ban nhan
dan thi xa quyét dinh bd nhiém theo quy dinh cua Pang va Nha nudec;

2. Bién ché:

Bién,ché’ cong chuc cua Phong Tu phap thi xa do Chu tich Uy ban nhan dén
thi xa quyét dinh trong tong bi€én ché cong chirc cua thi xa duge cap cd tham
quyén phé duyét.

Viée bd tri cong tac dbi vdi cong chirc cua Phong Tu phap thi xa phai can
clr vao vi tri viéc 1am, chtc danh, tiéu chuén, co cau ngach cong chirc theo quy
dinh va dam bao du luc luong dé dap tmg yéu cdu nhiém vu duoc giao.

) . . Chuong III . . .
CHE PO LAM VIEC VA TRACH NHIEM CUA TRUONG PHONG

Piéu 4. Ché do 1am viéc:
1. Phong Tu phap thi x4 1am viéc theo ché d6 Thu trudng.

2. Can ctr vao quy dinh cua Phap luat va chirc nang, nhiém vu, quyén han
duogc giao, Truong phong Tu phéap o trach nhiém sap xép td chirc bo ‘mdy co quan,
phan cong nhiém vu cu thé cho timg cong chitc va xay dung Quy ché 1am viéc cua
Phong bao cao Cha tich Uy ban nhan dan thi xa.

Diéu 5. Trach nhiém:

1. Truéng phong Tu phap thi x4 chiu trach nhiém trong viée t6 chuc thuc
hién chtrc ning, nhiém vy, quyén han ctia Phong Tu phap thi xa va nhiing cong
viéc duoc Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan thi x4 phan cong hodc Gy
quyén; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va chiu trach nhiém khi dé xay ra tham
nhiing, gy thiét hai trong don vi thudc quyén quan 1y.
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2. Truéng phong Tu phap thi x4 chiu trach nhiém bao céo S& Tu phéap, Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan thi xa vé td chirc hoat dong cua Phong;
xin y kién vé nhitng van dé vugt qua thAm quyén va bao cdo cong tac trude Hoi
d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan thi xa khi ¢6 yéu cau; phdi hop véi thu trudng
cac co quan chuyén mon, ngudi dung dau td chtc chinh trj x4 hoi ctia thi xa, Chil
tich Uy ban nhéan dan cdp xa dé giai quyét nhimg van dé co lién quan dén chuc
nang, nhiém vu, quyén han ctia Phong Tu phap thi xa.

) ChuwonglV
DIEU KHOAN THI HANH

Diéu 6. TS chirc thuce hién:

Trudng phong Tu phap thi xa chiu trach nhiém td chirc thyc hién va cy thé
héa mot sé quy dinh co lién quan dén chuc nang, nhiém vy thude linh vuc Tu
phap ¢ dia phuong. Trong qua trinh thyc hién, néu co véan dé phat sinh hodc vuéng
mic, Trudng phong Tu phap bao cdo Uy ban nhan déan thi x4 xem xét diéu chinh,
bd sung./.



